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Dans votre espace de cours, dans le menu de navigation à gauche, cliquer sur  
« Participants ».
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Comment envoyer un message
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Dans la nouvelle page s’affichent les participants.
Vous pouvez en passant par le menu déroulant
groupes séparés sélectionner
« Tous les participants »
ou que certains groupes.

Sélectionnez les destinataires,
en cliquant sur « Tout sélectionner » pour tous
les participants qui s’affichent à cette page ou
sélectionnez les participants un à un en cochant
leurs noms.
Attention ! Si vous souhaitez envoyer un
message à tous les participants,
vous avez à cliquer sur afficher tous.

NB : n’oubliez pas de vous envoyer le message
pour en garder une copie.
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Enfin, dans le menu déroulant, sélectionner
« Envoyer un message ».

Rédiger le message et cliquer sur « Aperçu ».

Pour envoyer le message, cliquer sur
« Envoyer message personnel ».

Remarque : le sujet du message sera
« Nouveau message de ‘‘ votre nom’’ »


