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Comment envoyer un message

Dans votre espace de cours, dans le menu de navigation a gauche, cliquer sur
« Participants ».
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Dans la nouvelle page s’affichent les participants.

Vous pouvez en passant par le menu déroulant
groupes séparés sélectionner

=» Comment envoyer un message

Mes cours

EPI E

Réle actuel

Groupes séparés Inactifs depuis plus de

Tous les participants vl Sélectionner une période E'

TOUS LES PARTICIPANTS 234 )

Tous les participants El

« Tous les participants »
Ou que certains groupes.

Sélectionnez les destinataires,

Prénom: Tou ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Nom: Tou ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Page: 12345678910 11 12 (Suivant)

Tout sélectionner | Annuler la sélection (%)

en cliguant sur « Tout selectionner » pour tous
les participants qui s’affichent a cette page ou
sélectionnez les participants un a un en cochant
leurs noms.

Attention ! Si vous souhaitez envoyer un
message a tous les participants,

vous avez a cliquer sur afficher tous.

Pour les utilisateurs sélectionnés...
Choisir... E‘
Envoyer un courriel local aux utilisateurs sélectionnés...

Choisi... E|

Recherche

Rechercher

NB : n’oubliez pas de vous envoyer le message
pour en garder une copie.

= Afficher tous les 234
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=» Comment envoyer un message

Tout sélectionner  Annuler la sélection

Pour les utilisateurs sélectionnés. ..

Enfin, dans le menu déroulant, sélectionner _
Choisir... -
« Envoyer un message ». B

Envoyer un message -
Jy€ru on cti
Ajouter une annotation commune

Texte du . e [ :
message: We (B | 1| © == &P | R (ad]
US| XX Agw | & EE =
== &| Q@K NEIE

Rédiger le message et cliquer sur « Apercu ».

Pour envoyer le message, cliquer sur
« Envoyer message personnel ».

Mise au Format HTML
format:

Remargue : le sujet du message sera T
« Nouveau message de “ votre nom” » \ el bt




