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En préambule

Vous souhaitez mener un cours ou un événement en live avec (ou sans) 'aide de supports (diaporama,
page web..) en direction de nombreux participants, I'outil « Amphi virtuel » Panopto vous permettra d’'y
parvenir en suivant ces étapes :

« Etape 1: Ajout du bloc « Amphi virtuel » Panopto dans votre EPI
+ Etape 2: Installation de I'application « Panopto recorder » sur votre ordinateur (Windows ou MAC).
» Etape 3: Préparation d’'un cours en live ou d’'un webinaire
(micro, webcam, diaporama, activation de la diffusion web en direct...)
+ Etape 4:Lancement et gestion du cours en live ou webinaire
« Etape 5: Dépot de 'enregistrement vidéo dans votre EPI apres le live
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- Dans votre espace de cours (EPI), cliquez en haut a droite
sur« Activer le mode édition »

- Dans une colonne latérale, en générale a droite, apparait

1. Ajouter le bloc “Amphi virtuel” Panopto dans votre EPI

» (2 Activer le mode édition

Ajouter un bloc

le bloc "Ajouter un bloc", cliquez sur le menu déroulant = --------------------- > Ajouter... E|
"Ajouter..."
- Sélectionnez le bloc "Panopto” Ajouter un bloc

\\ Ajouter... v.

NB : Sile bloc « Amphi virtuel »
Panopto a déja été installé dans
votre EPI, vous pouvez passer
I'étape 1.

Feedback

Fichiers personnels

Flux RSS

HT ML

Liens vers sections
Marque-pages administrateur
Notifications

Participants suivis

Personnes

Plans de formation
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1. Ajouter le bloc “Amphi virtuel” Panopto dans votre EPI

Panopto

- Cliquez sur "Provision Course”

- L’écran suivant apparait alors, indiquant les droits des
utilisateurs de votre EPI dont les principaux sont :

» Créateur (Creator) pour les personnes ayant le réle
d’enseignant éditeur.

* Lecteur (Viewer) pour les personnes ayant le role d’étudiant.

- Cliquez sur “Back to course” - ;

- Le bloc Panopto est maintenant prét dans la colonne de droite
de votre EPI! Il permet notamment de lister vos cours diffusés

=)
B

This course has not yet been provisioned.
>  Provision Course

Haut de page

Course Name

Bac a sable 3.1
Synced user information

The below users will be synced with Panopto once they attempt to view the Panopto block in the course
Publishers

EF iv-paris1 fr, EPI\ iv-pans1 fr, EF i iv-paris1 fr, EPI\ i iv-paris1 fr, EPlwp
Creators

EPI I paris1.fr, EP| pansi.fr, EP paris1.fr, EPl\e0g411q02ir@univ-paris1.fr, EPIV

parist fr, EPlwperez@univ-paris1 fr, EF paris1 fr, EF @univ-parnis1 fr

Viewers

EPI2375760@sac.cru fr, EPI\e0g411r04og@univ-paris1 fr, EPl\e0gd 11r04oi@univ-paris1 fr
Result

Successfully provisioned course with |d: 6646ebcb-b57-44ef-8d28-ab82011c8375

P | Back to course

Panopto B8

Live Sessions

en live et vos futurs enregistrements video.

- Pour une meilleure visibilité auprés de vos étudiants,
vous pouvez le déplacer en haut de cette colonne avec +

v

No Live Sessions

Completed Recordings

No Completed Recordings
Links

Course Settings

Download Recorder(Windows | Mac)
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2. Installer I'application "Panopto Recorder”

- Pour créer vos cours en live et/ou webinaires dans vos EPI avec 'aide de I'outil “Amphis virtuels”
Panopto, il est indispensable d'installer I'application "Panopto Recorder” afin d’utiliser toutes les fonctionnalités
disponibles.

- Une seule installation de cette application suffit pour la création de tous vos amphis virtuels dans les EPI.
- Pour cela, il faut étre administrateur de son ordinateur.
- Installer selon votre systeme, 'application pour Windows 64bits / pour Windows 32bits / pour Mac.

NB : Pour savoir si vous étes sous Windows 32 ou 64 bits, cliquez sur le menu "Démarrer”, puis "Document",
puis effectuez un clic droit sur l'icdbne correspondant a votre ordinateur.

Systeme
e GenSb’tTE| S EEEEEEEEEEEEEEEEEEER Fab”cant. De” ]nc A
.
L] = .
= Modéle : Latitude 7490
Documents 9 . ’ UP1 _6212452 : odele atitude k
s e T S — Processeur : Intel(R) Core(TM) i7-8650U CPU @ 1.90GHz 2.11 GHz el
d Images
8 - Bureau Mémoire installée (RAM) : 8,00 Go (7,88 Go utilisable)
3 Paramétres s Q = Type du systéme : Systéme d’exploitation 64 bits, processeur x64 .
= G EENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
L;:] Documents Stylet et fonction tactile :  Prise en charge de la fonction tactile avec 10 points de

|
N

(O Marche/Arrét

contact
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https://p1ps.cloud.panopto.eu/Panopto/Cache/8.5.5.00026/Software/PanoptoRecorder.exe?arch=Amd64&useCustomBinary=True
https://p1ps.cloud.panopto.eu/Panopto/Cache/8.5.5.00026/Software/PanoptoRecorder.exe?arch=X86&useCustomBinary=True
https://p1ps.cloud.panopto.eu/Panopto/Cache/8.5.2.00003/Software/Panopto%20Recorder.pkg?arch=None&useCustomBinary=True

3. Préparation d’'un cours en live ou d’un webinaire

@ Dans le bloc « Panopto »
de votre EPI, cliquez sur
« Course Settings »

@ Fermez la fenétre qui
; % s’ouvre a vous en cliquant
sur la croix en haut a droite

" % ’
Live Sessions !

de celle-ci.
No Live Sessions. K

’
Completed Regordings
1

Panopto

’
7
7
-
7
7
’
7
’
’
’

No Completed Reevfmgs

Course Settings 1

Download Recorder(Windows | Mac)

= &3 Panopto’

- Dossier des vidéos Panopto et nom de votre EPI = X :

u
_'- [ EEER R RL]
# Autorise les utilisateurs & rendre les notes publiques ___o=""

Envoyer un courriel aux utilisateurs lorsque dn;anmﬁ\ sont prétes  étre visionnées

Désactiver les commentaires pour gutef1es sessions dans ce dossier

- activ

Disponibilite

Les sessions devier

ndront disponibles

une fois approuvé par
* immeédiatement
jamais (sauf si défini pour cette session)

un éditeur

& compter du 23032020 * 4:30pm, Sussels. Copenhagen
Madid, Parss
Les sessions restent disponibles
® étemeliement
jusqu'd 20032020 ™ 4:30pm. Brussels Copenhagen Madrid, Parss

Rechercher dans le dossier Q :n :
‘ e ;w-g-suev une nouvelle sessmn
S - oo}l

__________ ' [} Téléverser le fichier multimédia

© Accédez ainsi a « 'amphi : Wi Jevic © Actualser B8 Be =" Fiver par date Dm«...;’;:.“..:‘:..":; i .“.‘..:*
i i PAUGENECTO | it Dunte OMe v ution :\ e N S
virtuel » Panopto en cliquant . YT e e = :
P ___,Lu——b*'_ B0 ajouter un dossier -ﬂ 'c' eer une ?essmn. -
sur le bouton vert « Créer » g ... s vt s
1 1 1 = st d lectur
puis sur « Diffusion Web » s
I [ Parcourir

. Nouveau dossier
Das Test BBS ou aliew
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@ Nommez votre cours en live,
ajoutez une petite description
et cliquez sur "Créer"

[ Créer une diffusion X
Informations sur la session
Nom [Cours en gestion de projet
Do [aemn - @ pans la page qui
Description s'affiche cliquez sur
"Enregistrer"
Créer \\

© ouvrez « Panopto recorder »

Ouvrir Panopto Recorder ?

https://p1ps.cloud.panopto.eu souhaite o:uvrir cette application,
|

v

Ouvrir Panopto Recorder m

BI Dossierdesvidéos Panopto et nom de votre EPI

. 3. Préparation d’'un cours en live ou d’un webinaire

m Informations sur la session

Partager
Sorties

Résultats du
quiz

Flux

Clips
Rechercher
Sous-titres
Gérer
Journal

Nom
Dossier

Image de
prévisualisation

Lien vers la
visionneuse

Propriétaire
Diffusion Web
Discussion

Téléchargements

Description

Modifier

Actions

Partager

R Modifier

)
.

. .

n Enregistrer ~ ®

.

Lesssmnnnns

Cours en gestion de projet Modifier

Test BBB  Modifier

Modifier

https://p1ps.cloud.panopto. P I+l

X

/Viewer.azp;

EPNlyrollin@univ-paris1.fr (Lydie Rollin-Jenouvrier)

QOui
@ Autoriser les post comments

Utiliser le paramétre du dossier (Aucun)

Partager cette session avec d'autres utilisateurs

Quvrir cette session dans Panopto Editor pour modifier
mummmmmmmma |esvidéos et les fichiers de présentation.
-

Lancer Panopto et enregistrer cette session

Enregistrement planifié

Aucun enregistrement planifié.
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o 3. Préparation d’'un cours en live ou d’un webinaire

1. Cochez la case “Diffusion Web” pour activer la diffusion en direct.

2. Vérifiezle nom du "Dossier". Il doit correspondre a l'intitulé
de I'EPI dans lequel vous diffusez votre video.

3. Donnez un nom explicite a wotre session en live
(si cela n’a pas déja été effectué).

4. Choisissez wotre source vidéo (webcam) puis cadrez I'image.

5. Choisissez wtre source audio (Micro), puis assurez-vous que le
micro sélectionné permet de wous entendre. Le wmetre doit réagir
guand wus parlez. Les 5 premieres barres vertes doivent s’illuminer.

6. En cochant ces options, wus pourrez charger un diaporama
(.ppt) comme support de presentation. Vous pouvez aussi partager et
commenter votre écran.

7. Siwous utilisez un deuxieme écran d’ordinateur, il vous permettra
de mieux gérer wotre webcam (écran 1) et wtre diaporama ou page
web partagée ainsi que les questions éventuelles de vos participants
(Ecran 2).

(-l Créer un nouvel enregistrement ) Gérer mes enregistrements \ Parameétres

—

Paramétres de la session @ 0 Diffusion Web

Dossier Nom de votre EPI @ ~
Enregistrer Nom M1 - Gestion de projet - 1 - Les composantes 6 Se joindre 3 la session
Sources principales @ Ecran principal X PowerPoint X

Vidéo | Logitech Webcam C930e [ Y, . K

| | PowerPoint est ouvert, mais pas en cours d'utilisation
Audio  Microphone (Logitech &/ Commencer la présentation lorsque I'enregistrement démarre
Qualité Standard '

D Saisie de I'audio de l'ordinateur

Sources secondaires

Ouvrir une présentation différente

Effectuer une saisie dans PowerPoi
l:‘ Effectuer la saisie de I'écran princip
Effectuer la saisie du deuxiéme écr.

Ajouter une autre source de vidéo Résolution 1920 x 1080 v | images/seconde —@——— 8  kbit's -@— @
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o 3. Préparation d’'un cours en live ou d’'un webinaire

- Si vous n'utilisez que votre webcam, I'enregistreur Panopto restera affiché
etvous permettra de suivre votre enregistrementetsadurée.

- Si vous utilisez un diaporama (avec ou sans webcam ajoutée), cochez
bienla case “Commencer la présentation lorsque I’enregistrementdémarre”.
Répondezde préférence "Non” a la question : Voulez-vous commencer
I'enregistrementaprés ouverture du PowerPoint?

Le diaporama (ppt) s'affichera en plein écran dés que vous cliquerezsurle
bouton rouge “Enregistrer”’. Vous pourrez ainsi commencer votre cours et
passerd'une diapositive al'autre. A la fin du diaporama, revenez surla page
de I'enregistreur Panopto pour arréter votre enregistrementavec le bouton
rouge dédié.

- Si vous utilisez la saisie de I'écran principal (avec ou sans webcam
ajoutée), vous pourrez ainsi commenter votre écran en naviguantdirectement
dans votre ordinateur et/ou sur Internet. Préparez vos différentes pages web a
I'avance pour une meilleure fluidité de votre présentation et éviter ainsides
soucis techniques durant!’enregistrement. Ala fin de votre présentation,
revenez surla page de I'enregistreur Panopto pour arréter votre
enregistrementavec le bouton rouge dédié.

NB : Lors de votre enregistrement, vous pouvez utiliser simultanément votre w ebcam,
diaporama et partage d’écran mais celademande une bonne organisation et quelques
tests au préalable.

Rendufinal d’une
vidéo avec une

webcam seule

Rendufinald’une
vidéo avec webcam + Parienne, (gtor 875 )
diaporama M

| Mame=
| ogpsea

Rendu final
d’une vidéo
avec webcam
+ partage écran
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Si vous utilisez un diaporama, un
deuxiéme écran vous sera
nécessaire pour affficher I'enregistreur
Panopto ci-contre ou figurent les
guestions et remarques des
étudiants.

Il est important de se rappeler qu'il ne
s'agit pas tout a fait d'un direct. l y a
un léger différé d'environ 30 sec.
Donc les questions et remarques de
vos étudiants correspondront a ce que
vous avez dit au moins 30 secondes
plus tot.

De méme, si vous leur posez une
guestion, ils ne la recevront et ne
pourront donc y répondre qu'apres 30
secondes.

3. Préparation d’'un cours en live ou d’'un webinaire

Enregistrement 00:10:47

)

Arréter

Dossier

Nom

Sources principales @

.
~
Vidéo | Integrated ‘:’Vsbsam
~

S
Audio | Microphone (3- KLJW*Q\\pan)
N

Auditeurs de la diffusion Web : 4

PowerPoint x  Ecran principal X Deuxiéme écran X
WIED LMD auuiy

L'usage d'un micro-casque est vivement conseillé pour animer une classe virtuelle
Assurez-vous qu'il est bien sélectionné sur votre poste a la place des micros et enceintes
de votre ordinateur.

Choisissez un environnement calme pendant la classe virtuelle
Enfin prévoyez un temps de réglages et de tests (15 a 20 min) avant la webconférence

Bonne connexion réseau
Il est important que vous soyez connecté.e en filaire, alors que les étudiants peuvent étre

iitd | Standerd oo Résolution | 1920 x 1080 images/seconde = 8 kbit/s = ——— 600 L]
~
\\\\\ ...WBIMIGI‘B'Mmuz L2 Bd EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEN)
~ Lt u
\\ : 10:12:53 EPI\wperez@univ-parisl.fr: 26s de latence L]
A’ 10:13:32 EPN\wperez@univ-paris1.fr: Je vois mes messages s'afficher dans le recorder :
Sources secondaires % 10:13:52 EPI\wperez@univ-parisifr: pas de désynchro du texte et de limage .
Effectuer une saisie dans PowerPoint = 10:14:56 EPI\wperez@univ-parist.fr: Il faut juste le savoir v :
WA Effectuer la saisie de I'écran principal LEREEEAXE RN E AN TR R VAR ARV S VR RN RN ANEY o o
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4. Lancer et gérer son cours en live ou son webinaire

° Panopto

| -ﬂ Créer un nouvel enregistrement

:= ) Gérer mes enregistrements

N ~ . - ~
- Dés que tout est prét, cliquez sur le bouton - I Paramétres de a session @
« Enregistrer » pour lancer le cours en live. >l Dossier | Nom de votre EP
lEmegisimr l Nom vendradi 20 mars 2020 & 12:13:10
Pancpto B
fm—mm e ——— ==
2 . .. _ Live Sessions

- Les étudiant.e.s peuvent rejoindre votre cours en > | _ \ ke Mot L |
live via le bloc « Panopto » de votre EPI en \ VEndredi 20 mars 2020 & 03:50 forTake NotesyWatch Liver
cliquant sur le lien « Watch Live ». Completed Recordings

test de 15h
Vous pouvez leur préciser et leur donner rendez- Amphi & l'heure de |a sieste

vous via une annonce réalisée dans votre EPI qu'ils

. Links
recevront par email.

Course Settings

Download RecorderWindows | Mac)
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® 4. Lancer et gérer son cours en live ou son webinaire

€3 Panopto’ M TestBBB > vendredi 20 mars 2020 4 09:59:16

Cote étudiant
pendant le live :

1. Vos participants peuvent poser
leurs questions mais aussi
saisir et partager des notes.

Discussion Cest ton bureau qu'on voit j'ai I
mars 410:09 Répond

2. Vos participants peuvent accéder . @i
a différents écrans (sivous en . J—————
partagez plus d’'un).
toujours panopto
3. Pour terminer le live, cliquez sur

“Arréter”.

e ¢
&

WRAHN B < Wi Aide~ Sedéconnecter

Saisie d"écran en cours

B Activer la prévisualisation des saisies d"écran

Attention : Un petit decalage de 30s subsiste entre le moment ou vous posez une question et le moment ou I'étudiant
lentend. Il est nécessaire de prévoir des pauses d’'une minute au moins pour permettre aux étudiants de vous répondre.
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5. Dépot de I'enregistrement vidéo dans votre EPI

Apres lelive:

@ Une fois la session live arrétée, cliquez sur “Terminer” dans la fenétre qui )
s’affiche. L’enregistrement est téléversée sur les serveurs de Panopto qui
génerent la video finale et la place dans le dossier de 'EPI visé au départ.

@Cquuez ensuite sur “Gérer mes enregistrement” pour accéder &
ensemble des vidéos rangées dans le dossier Panopto de votre EPI

°Panoptn i - a X l

(M) Créer un nouvel enregistrement Gérer mes enregistrements £2) Paramétres

Seuls les enregistrements stockés sur cet ordinateur apparaissent ci-dessou Gcr:nrsmrgixmr:

registrements teverscs © via le dossier Panopto de votre EPI, vous pouvez :

Heure de début Durée Dossier Session Actions Etat/Lien /

22/03/2020 16:48 00.00:31 Test BB Colirs en gestion... ;;"c’:s"::; ;‘;’:"9' //', « “Modifier"lavideo si on souhaite faire un Iéger

montage et supprimer des passages
» obtenir TURL de la video dans “Partager” et linsérer
e == Ii1-Gestion de projet-1-Les composantes _ _ ¥ dans une section de I'EPI avec la ressource “Lien
3 r 1 e VoIr ses “Statistiques"

€2 Paramétres | <4 Partager Z#" Modifier | dh Statistiques | Supprimer

_—een o e o o o e o e e =m =m o

* la“Supprimer”.
« voir la liste des autres vidéos du cours.
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® 5. Dépot de I'enregistrement vidéo dans votre EPI

€3 Panopto M TestBBB > test avec cases record cochees ~ B i 3 Ade-

A
Partie B « Course a pieds »
NB : Le bouton e T s ok e v
. marathon de Paris ou le Run in Reims en moins d'1h30. (algébre 0,75 pt)
« Modifier »
1l Résultat On peut
permet de : s T

- couper un/des
morceaux de
votre vidéo (1)

- téléverser une
image de I | [——
preview pour 5 brénom des portcoonts de pisde 0,
votre vidéo (2) ]

> )
m + e Prévisualisation des coupures pendant la lecture
Yo
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5. Dépot de I'enregistrement vidéo dans votre EPI

Dans le bloc “Panopto”de I'EPI :

o ) _  Espace Pédagogique Interactif (etudiants)
1. Les étudiant.e.s peuvent voir la liste des

seances de cours en direct. Votre progression (@ Panopto 8

2. Les étudiant.e.s, peuvent toujours B Anonces des enseignants Live Sessions O
retrouver la video d’un cours auquel ils v e 2 -
n'ont pas pu assisté pour la regarder en

0200 Take MotesWatch Live)

Completed Recordings

d|ffe ré. 01 - Les composantes de |a gestion de projet
SEMESTRE 1 02 - Enjeux de la gestion de projet
03 - Technigues de gestion de projet 9
Dans I'EPI (partie centrale) : ® supportde cours 124 o 04 - Cycles de vie de projet
i Support de cours 2 24.2k0 D 05 - Problémes courants en gestion de projet
, . . ﬁ . ow Less,
Les étudiants pourront aussi retrouver ces # Suprortde cours 32 e - fsho s
. . . | Vidéos de cours D
vidéos si vous les placez dans une section 'g
du cours a l'aide d’'une ressource « Lien » O

(« Ajouter une activité ou une ressource » >
Cliquez sur la ressource « Lien» > Nommer
votre lien > Collez 'URL de votre vidéo >
Ajouter et valider le formulaire.)
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Recommandations pour votre enregistrement

Assister a un cours en présentiel est different de regarder une vidéo de ce cours.
N’'essayez donc pas de reproduire en vidéo ce que vous faites en cours.

Pour optimiser votre vidéo de cours :

» Réaliser une session de test au moins la veille (que vous pourrez supprimer par la suite)
» Aller & 'essentiel, ne cherchez pas a trop en dire, faites court, clair et concis N s

* Ne parlez ni trop vite, ni trop lentement mais de fagon naturelle (Notez que I'avantage de - -
l'enregistrement est de permettre aux étudiants de consulter plusieurs fois, voire seulement

certains passages.)

» Partager votre propos en unités significatives de connaissances
- plus facilement réutilisables comme chapitres ou sous-chapitres ;

* Préparer un petit script ou petit mémo de ce vous souhaitez présenter pour éviter les
hésitations et les digressions ;

« Comme pour chaque realisation audiovisuelle, filmez-vous dans un environnement calme.

» Enfin, accompagner votre enregistrement d’'une consigne de consultation : question, test, etc.
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