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En préambule

Vous souhaitez mener un cours ou un événement en live avec (ou sans) l'aide de supports (diaporama,
page web..) en direction de nombreux participants, I'outil « Amphi virtuel » Panopto vous permettra d’y
parvenir en suivant ces etapes :

« Etape 1: Ajout du bloc « Amphi virtuel » Panopto dans votre EPI

- Etape 2 : Installation de l'application « Panopto recorder » sur votre ordinateur
« Etape 3: Préparation d’'un cours en live ou d’'un webinaire

« Etape 4 : Lancement et gestion du cours en live ou webinaire

« Etape 5: Dépot de I'enregistrement vidéo dans votre EPI aprés le live

DSIUN - SUN FICHE AIDE p



1. Ajouter le bloc “Ampnhi virtuel” Panopto dans voire EPI

. (# Activer le mode édition

- Dans votre espace de cours (EPI), cliqguez en haut a droite
sur« Activer le mode édition »

Ajouter un bloc

- Dans une colonne latérale, en générale a droite, apparait
le bloc "Ajouter un bloc", cliqguez sur le menu déroulant > Ajouter... v
"Ajouter..."

Ajouter un bloc

- Sélectionnez le bloc « Amphi virtuel Panopto »

v Ajouter...
Accessibilité
Achévement de cours -

NB : Si le bloc « Amphi virtuel » T Activité récente
Panopto a déja étéinstallé dans e Activités

votre EPI, vous pouvez passer Amphi virtuel Panopto

rét 1 Article d'un glossaire
ctape 1. Auto-achévement
Calendrier
Commentaires
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1. Ajouter le bloc “Ampnhi virtuel” Panopto dans voire EPI

Amphi virtuel Panopto B
oo

- Cliguez sur "Provision Course”

_________________________ This course has not yet been provisioned.

> Provision Course
Haut de page

- L’écran suivant apparait alors, indiquant les droits des W
Uti Iisate urS de VOtre E P I do nt IeS pri nCi paux S 0 nt : ; sy::e.dbe?n::’;:‘:::r:lﬁszsynced with Panopto once they attempt to view the Panopto block in the course
* Createur (Creator) pour les personnes ayant le role AR e PTGk PO pa P ans e 54, P

d e ns e I g na nt e d I te u r' c:‘::a':nh@unw-pansl.fr, EPl\cavallo@univ-pans1.fr, EPl\emchemiali@univ-paris 1.fr, EPl\e0g411q02ir@univ-panisi.fr, EPI\

. A y z N EPRhmathey@univ-paris1 fr, EPl\wperez@univ-paris1 fr, EPlNyrollin@univ-paris1 fr, EPl\atzortzi@univ-pans1 fr
« Lecteur (Viewer) pour les personnes ayant le réle d’étudiant. Vs
EPN2375760@sac.cru.fr, EPl'\e0g411r04og@univ-paris1.fr, EPl\e0g4 11r04oi@univ-paris1.fr
Result

Successfully provisioned course with |d: 6646ebcb-b5{7-44el-8d28-ab82011c8375

- Cliguez sur “Back to course” .

| Back to course

Panopto B

- Le bloc Panopto est maintenant prét dans la colonne de droite
de votre EPI ! Il permet notamment de lister vos cours diffusés e
en live et vos futurs enregistrements video.

v

Completed Recordings

No Completed Recordings

- Pour une meilleure visibilité aupres de vos étudiants, Links

Course Settings

........................ Download Recorder(Windows | Mac)
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2. Installer I'application "Panopto Recorder”

Pour créer vos cours en live et/ou webinaires dans vos EPI avec l'aide de outil “Amphis
virtuels” Panopto, il est indispensable d'installer I'application "Panopto Recorder” afin d’utiliser
toutes les fonctionnalités disponibles.

Une seule installation de cette application suffit pour la création de tous vos amphis virtuels dans
les EPI.

Pour cela, il faut étre administrateur de son ordinateur.

, . . . . Panopto
Installer 'application pour Mac en cliguant sur le lien dans le bloc Panopto. K -

Live Sessions

Attention

No Live Sessions

L’installation de Panopto Recorder nécessite une Completed Recordings

No Completed Recordings

version de macOS au moins égale a 10.11.
Links

Course Settings
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https://p1ps.cloud.panopto.eu/Panopto/Cache/8.5.2.00003/Software/Panopto%20Recorder.pkg?arch=None&useCustomBinary=True

a
<||I¢

@) Dans l'espace Panopto de votre EPI, cliquer sur le bouton vert « Créer »
J !elecharger Fanopio  Alde -

3. Préparer son cours en live ou son webinaire

Rechercher dans le dossier "Préparer ...

@ Dans le bloc « Amphi virtuel
Panopto » de votre EPI, cliquez
sur « Dossier Panopto de cet = ° Panopto
espace »
A Accuei BB Préparer et animer un TD
Amphi virtuel Panopto = _
’,' B3 Mon dossier 1N C Actualiser FHHIHE | Filtrer par date  Afficher les enregistrements planifiés
Session en direct ',"' < Partagé avec moi O Nom Durée Date v Evaluation
Fas dévnament en direct ,."’ |l_: Tout Ajouter un dossier
Enregistrements terminés e e Enregistrer une nouvelle session
Mo Completed Recordings ,' [ Parcourir O Live N°2 ‘ Enregistrer & partir de votre Mac ou PC Windows
O Coursn2 Enregistreur Web BETA
/ L Enregistrer dans le navigateur
Téléverser le fichier multimédia
Créez de nouvelles sessions en téléversant des vidéos ou des
Diffusion Web =
ﬁ Préparez une diffusion Web et partagez le lien pour y accéder *=

Créer une session
Combinez diapositives, vidéo et audio

Liens
Enregistrer une nouvelle session /
[]

: Dossier Panopto de cet espace
Lfd%hh'a'rl‘iﬁﬂ&iﬁu‘n‘?ﬁn‘ubﬁ REadTder (Windows | Mac)
! ! , TN , ..
€) Accédez ainsi a « 'amphi virtuel »
Panopto en C|IC| uant sur
Liste de lecture
Créer une nouvelle liste de lecture de vidéos

« Diffusion Web »
>

Nouveau dossier
Dans Préparer et animer un TD ou ailleurs




. 3. Préparer son cours en live ou son webinaire

@ Nommez votre cours en live, , L
ajoutez une petite description 1 Dossierdesvidéos Panopto et nom de votre EPI X

et Cllquez Sur "Créer" Informations sur la session

Partager

Nom Cours en gestion de projet Modifier
Sorties
=] Créer une diffusion X Résultats du Dossier TestBBB  Modifier
aue Image de Modifier
Flux prévisualisation
Informations sur la session Clips
Nom ICours en gestion de projet Rechercher
H S -tit
Dossier Test BBB v @ Dans Ia page qU| o-us itres
Gerer Lien vers la https://p1ps.cloud.panopto.eu/Panopta/Pages/Viewer.aspx?id=delfc

Description s'affiche CliqueZ sur Journal visionneuse

" - n Propriétaire EPNyrollin@univ-paris1.fr (Lydie Rollin-Jenouvrier)
Enregistrer o _
Diffusion Web Oui
‘\
AN Discussion Autoriser les post comments
\\ Téléchargements  Utiliser le paramétre du dossier (Aucun) v
Créer \\
“
\\ Description
.
\\ Modifier
.
AN Actions
\\
‘\ . e
A Partager Partager cette session avec d'autres utilisateurs
Ouvrez « Panopto recorder »
p S Modifier Ouvrir cette session dans Panopto Editor pour modifier
! 4 wrmmmsmmmmsmmae  |esvidéos et les fichiers de présentation.
! .
i . Enregistrer :  Lancer Panopto et enregistrer cette session
. i .
Ouvrir Panopto Recorder ? ! . .
i WEEEEEEEEEEEES
1
i
https://p1ps.cloud.panopto.eu souhaite o:hvrir cette application. Enregistrement planifié
1
* Aucun enregistrement planifié.

Ouvrir Panopto Recorder Annuler
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o 3. Préparer son cours en live ou son webinaire

‘e®@0 Record A Session
1. Vérifiezle nomdu "Dossier“.ll doit correspondre a Choose folder and session name et
I'intitulé deI'EPlIdans lequel vous souhaitez diffuser votre 0 Folder Préparer et animer un TD
video. 9 Session Live N°2 Join Session
Record ¥| Webcast Copy Share
2. Donnez un nom explicite a votre enregistrement g

Primary Source Secondary Sources

(sicela n'a pas déja été effectué).

f |
3. Lacase Webcast doit étre cochée pourune diffusionen
direct.

4. Choisissezvotre source vidéo (webcam).

5. Choisissez votre source audio (micro), puis assurez-vous @"“‘E" | Facelime HD Camers
que le micro sélectionné permetde vous entendre. Le vumetre @™ e B
doit réagir quand vous parlez. Les 5 premiéres barres vertes " Capture Computer Audio (beta)
doivent s’illuminer. Sides

i . . @[l Record PowerPoint a
6. Cochezcesoptions pour diffuser un diaporamacomme " Record Keynate

Source = None

| Secondary 1 Secondary 2

supportde présentation (voir page suivante).

7.Utilisez cette option pour partager votre écran etpour
enregistrer un diaporama.
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4. Gérer son cours en live ou son webinaire

a. Enregistrement audio-vidéo seulement :
enseignant seul a I’écran

- Cliguez sur « Record ». A la fin de votre intervention, cliquer sur

le bouton rouge pour arréter.

Remarque : On ne peut pas lancer de live sans enregistrer. Si
Vous ne souhaitez pas garder I'enregistrement, vous pouvez le
supprimer a la fin.

- Les étudiant.e.s peuvent rejoindre votre cours en live via le bloc
Panopto de votre EPI en cliquant sur le lien “Regarder le direct”.

lls peuvent poser des questions en cliquant sur 'onglet
“Discussion”. lls peuvent aussi prendre des notes et poser des
signets a des instants précis de la vidéo.

Pour répondre a leurs questions, dans votre EPI, dans le bloc
Panopto, cliqguez sur “Regarder le direct”. La fenétre du lecteur
s’ouvre sur votre écran (vous vous voyez avec 30s de retard).
Cliquez sur l'onglet “discussion” a gauche de 'écran.

Vue étudiant

Rechercher cet enregistrement

Cans Fanny
question

24 mars 2020 & 16:05 Répondre Supprimer

Cans Fanny
autre question

24 mars 2020 a4 16:06 Répondre Supprimer

Cans Fanny
hello !

24 mars 2020 a 16:10 Répondre Supprimer

Fanny Cans-Lagneau
reponse enseignante

24 mars 2020 a 16:21 Répondre Modifier

Supprimer
¥ Télécharger la discussion

stion ou émettre un commentaire.

Poser une que:
Votre publication sera vue par tous.

cPanopto‘ W Préparer et animerun TD > Live-mardi

Q

0:36

1:20

5:30

16:36

Amphi virtuel Panopto =)

Live N°2
Cours n°2
test mardi 31

[Afficher tout]

Liens
Enregistrer une nouvelle session
Dossier Panopto de cet espace

T rrapplication Panopto R (Windows | Mac)

WRHRRNY ¥ & < , i Ade- Sedéconnecter

- 1x il
- 1745 =) Vitesse  Qualité
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4. Gérer son cours en live ou son webinaire

b. Enregistrement audio-vidéo et partage d’écran

- Sélectionnez votre écran comme seconde source video
et ouvrez l'application souhaitée.

- Cliquez sur « Record ». A la fin de votre présentation,
revenez sur la page de l'enregistreur Panopto pour
arréter votre enregistrement avec le bouton rouge dédié
ou utilisez le raccourci clavier : Option + Command + R

Les étudiant.e.s peuvent rejoindre votre cours en live via
le bloc Panopto de votre EPI en cliqguant sur le lien
“‘Regarder le direct”.

lls peuvent poser des questions en cliquant sur 'onglet
“Discussion”.

lls peuvent aussi prendre des notes et poser des
signets a des instants précis de la vidéo.

Vue étudiant

€S Panopto m Préparer etanimerun TD > Live n°4

Signets

Fanny Cans-Lagneau 0:56
Question 1

1 avril 2020 a4 12:37 Répondre Modifier Supprimer
¥ Télécharger la discussion
Veuillez sauter vers |'avant, jusqu'au point en direct

de la diffusion Web, pour publier un commentaire sur
le babillard de discussion

LES
ACTUALITES

R — 66—
-g par nationale
1t
3er emsengants eves.
Fatutement gans Gaca.
&y

WhRdh & <

i Aide - Se déconnecter

© omeer )

Pour répondreaux questionsdes étudiants

Vous devez afficher le lecteur (voir page précédente)

Si vous avez 2 écrans, affichezle lecteur sur le 2éme écran.

Sivous avez un seul écran, faire une pause de temps en temps, sans
arréter le recorder, pour afficherles questions et y répondre oralement.

Le reste du temps, ne pas afficherla discussiona I'écran, sinon elle

cache la vue des étudiants.

DSIUN - SUN

FICHE AIDE
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4. Gérer son cours en live ou son webinaire

c. Enregistrement audio-vidéo et diaporama

- Cochez la case Powerpoint ou Keynote et sélectionnez votre écran comme source vidéo secondaire.
- Ouvrez votre présentation sous la fenétre Panopto.
- Cliguez sur « Record »,

puis, dans la fenétre Powerpoint (ou Keynote), lancez la présentation en mode diaporama.

- Lorsque vous avez terming, appuyez sur (Command + Tab) pour retourner dans Panopto
et arréter 'enregistrement ou utilisez le raccourci (Option + Command + R) pour arréter.

Pour voir les questions des étudiants, vous étes obligé de quitter le mode diaporama pour ouvrir le lecteur
Panopto (voir page précédente). Vous pouvez le faire lors de pauses consacrées aux questions.

Si vous avez 2 écrans et un diaporama sans animation, vous pouvez I'enregistrer au format PDF et utiliser le
partage d’écran (voir page précédente). Cela vous permettra de voir les questions des étudiant.e.s en direct.




5. Arréter son enregistrement vidéo

Pour sauvegarder votre enregistrement P
vidéo, cliquer sur « Terminé ». ‘
L’enregistrement est téléversé sur les
serveurs de Panopto qui génerent la vidéo
finale et la placent dans le Dossier
Panopto de 'EPI visé au départ.

Enregistrement terminé

9

Nom de la session

Sources principales @

M1 - Gestion de projet - 1. Les composantes

Trouvé dans le dossier
Nom de votre EPI

= e
)
Audio | Microphone (Realtek Highli~~_
L i N
Qualité | Standard
= Entrez une description (facultatif)

N
N

Sources secondaires RNy

Effectuer une saisie dans Powel

Effectuer la saisi écran pril
N
.
<
4 esssssssssssEEEEEEegEEEEEEn Wessnnnnnnn,
- L]

: wpprimer et enregistrer de nou l eeeeee
-
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® 5. Arréter son enregistrement vidéo

1. Aprés avoir terminé votre enregistrement vidéo, vous accédez a la
page ou sont listés vos différents enregistrements en cours de traitement
ou ceux déja traites.

[ Manage Recordings

3
-

o Create New Recording

Only recordings stored on this computer are shown below. ? Signed in to p1ps.cloud.panopto.eu Sign Out

Session

Test-live 1

Mon, Mar 23 2020 at 4:38 PM
Diaporama du cours 1

Diapo 3

Diaporama commenté 2

Wed, Mar 18 2020 at 3:17 PM
Powerpoint

Wed, Mar 18 2020 at 3:04 PM
tests

Wed, Mar 18 2020 at 2:53 PM
Tue, Mar 17 2020 at 3:25 PM

Tue, Mar 17 2020 at 3:03 PM

Date

23/03/2020 18:15:37
23/03/2020 16:39:22
23/03/2020 15:31:48
23/03/2020 12:33:40
23/03/2020 12:18:23
18/03/2020 15:17:34
18/03/2020 15:12:32
18/03/2020 15:07:57
18/03/2020 15:00:53
18/03/2020 14:56:05
17/03/2020 15:28:13
17/03/2020 15:03:29

v Length

00:01:36
00:00:58
00:01:21

00:00:32
00:01:30
00:00:47
00:00:59
00:00:30
00:00:10
00:00:36
00:00:47
00:00:18

Status

Completed
Offline Recording
Completed
Completed
Completed
Completed
Completed
Completed
Completed
Offline Recording
Completed
Completed

2. Cliquez sur « Manage online » pour accéder a 'ensemble des .~
vidéos rangées dans le Dossier Panopto de votre EPI. ;

3. Viala page du Dossier Panopto de votre EPI, vous
pouvez:

« Modifier » la vidéo si vous souhaitez faire un
léger montage et supprimer des passages
Changer le titre de la vidéo via « Paramétres »
obtenir PURL de la vidéo dans « Partager »
pour I'insérer dans votre EPI (“ressource
Lien”).

VOIr ses « Statistiques »

la « Supprimer »

Voir la liste des autres vidéos du cours.

O Live-mardi
2 < A ¥
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6. Mettre I’'enregistrement vidéo pour ses éetudiants sur son EPI

AlDUtar une ACIING Su UNE FASSNICCS x|

- Dans la section voulue de votre EPI,
cliquez sur « Ajouter une activité ou une ressource »

ACTMTES Sélectizonezune achald ou Une ressIUTCe

) l 8 Chois de Glosge POut MRCHAT Pide 3 300 bt Dowsie-Sigues

S le nom dune ackdts 0w dune essowce

O & Owwir PO [agouter raprdement

- Puis, dans « Ressources », sélectionner « Page » O B nwssoies
N Q B rorum

(] ? Sundeye
(] J Tecl
RESSOURCES
(] Docsior
0 & e

- Cliguer sur « Ajouter »

~~~~~~

NB : La ressource « Page » vous permettra d’obtenir des statistiques plus fines de vues de vos vidéos quand les étudiants cliqueront sur le
lien inséré dans la section de I'EPI vers la dite page pour consulter votre vidéo.

Par ailleurs, si vous souhaitez afficher directement la vidéo sur la page de votre cours au sein d’'une section, veuillez choisir la ressource
« Etiquette » dans la liste ci-dessus.
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6. Mettre I’'enregistrement vidéo pour ses éetudiants sur son EPI

» Tout deéplier
~ Généraux 1 - Nommezla page qui accueillera votre video.
e (1) Cela peut étre le titre de votre video de cours.
Srrererssresrssrssrassrnsnnns : Ce titre sera affiche dans la sectionde I'EPI choisie
peeempion e Bl Iell=lElv s @R e[6];
U & | x x| f v B2 5 E &= .
Blzl@ illo cllel=lv 2 - Dans la zone « Contenu », cliquez sur le bouton Panopto
3 - Cliquez ensuite sur « lavideo a insérer » dans 'onglet « Choisir »
4 - Cliquez sur « Insert» pour intégrer la video dans la zone “contenu”
e Choisir Téléverser
Afficher |a description sur la page I:‘
de cours

Enregistrer

L ————
v Histoire du cinéma
22/03/2020
v —_
4 e —

i~ B Ile =& %S @8 a8y 7

Contenudelapage @ | e et LT

U 5 |x < f 07| =

E = ===

B =21 2c 0=«

Titre de votre EPI
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6. Mettre I’'enregistrement vidéo pour ses éetudiants sur son EPI

A et e [- X X=R=¥:]

Test BBE ot Panopto

« Une fois votre vidéo insérée dans la zone “Contenu”, e e -
il ne vous reste plus qu'a cliquer en bas du formulaire sur =
« Enregistrer et revenir au cours »

« Votrevidéoestainsiinséréeauseinde la sectionde PEPIque - e
vous avez choisie initialement et cela, dans une page web T T
. , . A N . e
accessible aux étudiants grace a un clic.

» Sivous le souhaitez, vous pouvez envoyer une notification a vos
étudiants pour les avertir de cette nouvelle ressource. Il vous suffit
de cliquer sur « Modifier » en face de la page web créée ou se
trouve votre vidéo, puis de cliquer sur «Notifications ».

-’

- placer 3 droite
. . .- . o, Tl Modifier -
(Au besoin, une autre fiche d'aide concernant cette fonctionnalite . +_~°_»ECTION2 s s A
pourravousy aider.) R 7 Dupbauer

{3 Attribution des rdles
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