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En préambule

• Etape 1 : Ajout du bloc « Amphi virtuel » Panopto dans votre EPI

• Etape 2 : Installation de l’application « Panopto recorder » sur votre ordinateur

• Etape 3 : Préparation d’un cours en live ou d’un webinaire 

• Etape 4 : Lancement et gestion du cours en live ou webinaire

• Etape 5 : Dépôt de l’enregistrement vidéo dans votre EPI après le live
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Vous souhaitez mener un cours ou un événement en live avec (ou sans) l’aide de supports (diaporama, 

page web..) en direction de nombreux participants, l’outil « Amphi virtuel » Panopto vous permettra d’y 

parvenir en suivant ces étapes :
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1. Ajouter le bloc “Amphi virtuel” Panopto dans votre EPI

- Dans votre espace de cours (EPI), cliquez en haut à droite 

sur« Activer le mode édition »

- Dans une colonne latérale, en générale à droite, apparaît 

le bloc "Ajouter un bloc", cliquez sur le menu déroulant 

"Ajouter..."

- Sélectionnez le bloc « Amphi virtuel Panopto »
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NB : Si le bloc « Amphi virtuel » 
Panopto a déjà été installé dans 

votre EPI, vous pouvez passer 
l’étape 1.
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1. Ajouter le bloc “Amphi virtuel” Panopto dans votre EPI

- Cliquez sur "Provision Course”

- L’écran suivant apparaît alors, indiquant les droits des 

utilisateurs de votre EPI dont les principaux sont :

• Créateur (Creator) pour les personnes ayant le rôle

d’enseignant éditeur.

• Lecteur (Viewer) pour les personnes ayant le rôle d’étudiant.

- Cliquez sur “Back to course”

- Le bloc Panopto est maintenant prêt dans la colonne de droite 

de votre EPI ! Il permet notamment de lister vos cours diffusés

en live et vos futurs enregistrements video.

- Pour une meilleure visibilité auprès de vos étudiants, 

vous pouvez le déplacer en haut de cette colonne avec 
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2. Installer l’application "Panopto Recorder"

Pour créer vos cours en live et/ou webinaires dans vos EPI avec l’aide de l’outil “Amphis

virtuels” Panopto, il est indispensable d'installer l’application "Panopto Recorder“ afin d’utiliser

toutes les fonctionnalités disponibles.

Une seule installation de cette application suffit pour la création de tous vos amphis virtuels dans 

les EPI.

Pour cela, il faut être administrateur de son ordinateur. 

Installer l’application pour Mac en cliquant sur le lien dans le bloc Panopto.

Attention

L’installation de Panopto Recorder nécessite une

version de macOS au moins égale à 10.11.
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https://p1ps.cloud.panopto.eu/Panopto/Cache/8.5.2.00003/Software/Panopto%20Recorder.pkg?arch=None&useCustomBinary=True
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3. Préparer son cours en live ou son webinaire

1. Dans le bloc « Amphi virtuel 
Panopto » de votre EPI, cliquez 
sur « Dossier Panopto de cet 
espace »

3. Accédez ainsi à « l’amphi virtuel » 
Panopto en cliquant  sur 
« Diffusion Web »

1 2

3

Dans l’espace Panopto de votre EPI, cliquer sur le bouton vert « Créer »
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1 Nommez votre cours en live,

ajoutez une petite description 

et cliquez sur "Créer"

3. Préparer son cours en live ou son webinaire

2 Dans la page qui 

s'affiche cliquez sur 

"Enregistrer"

3 Ouvrez « Panopto recorder »

1

2

3

Dossier des vidéos Panopto et nom de votre EPI
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3. Préparer son cours en live ou son webinaire

1. Vérifiez le nom du "Dossier“. Il doit correspondre à

l'intitulé de l'EPI dans lequel vous souhaitez diffuser votre
video.

2. Donnez un nom explicite à votre enregistrement
(si cela n’a pas déjà été effectué).

3. La case Webcast doit être cochée pour une diffusion en
direct.

4. Choisissezvotre source vidéo (webcam).

5. Choisissezvotre source audio (micro), puis assurez-vous
que le micro sélectionné permet de vous entendre. Le vumètre

doit réagir quand vous parlez. Les 5 premières barres vertes
doivent s’illuminer.

6. Cochezces options pour diffuser un diaporama comme
support de présentation (voir page suivante).

7.Utilisez cette option pour partagervotre écran et pour 

enregistrer un diaporama.

2

3

4

1

5

76
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4. Gérer son cours en live ou son webinaire

a. Enregistrement audio-vidéo seulement :  

enseignant seul à l’écran

- Cliquez sur « Record ». A la fin de votre intervention, cliquer sur 

le bouton rouge pour arrêter.

Remarque : On ne peut pas lancer de live sans enregistrer. Si 

vous ne souhaitez pas garder l’enregistrement, vous pouvez le 

supprimer à la fin.

- Les étudiant.e.s peuvent rejoindre votre cours en live via le bloc 

Panopto de votre EPI en cliquant sur le lien “Regarder le direct”. 

Ils peuvent poser des questions en cliquant sur l’onglet

“Discussion”. Ils peuvent aussi prendre des notes et poser des 

signets à des instants précis de la vidéo.

Pour répondre à leurs questions, dans votre EPI, dans le bloc 

Panopto, cliquez sur “Regarder le direct”. La fenêtre du lecteur

s’ouvre sur votre écran (vous vous voyez avec 30s de retard). 

Cliquez sur l’onglet “discussion” à gauche de l’écran.

Vue étudiant
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4. Gérer son cours en live ou son webinaire
Vue étudiant

b. Enregistrement audio-vidéo et partage d’écran

- Sélectionnez votre écran comme seconde source vidéo 

et ouvrez l’application souhaitée. 

- Cliquez sur « Record ». A la fin de votre présentation, 

revenez sur la page de l'enregistreur Panopto pour 

arrêter votre enregistrement avec le bouton rouge dédié 

ou utilisez le raccourci clavier : Option + Command + R

Les étudiant.e.s peuvent rejoindre votre cours en live via

le bloc Panopto de votre EPI en cliquant sur le lien 

“Regarder le direct”.

Ils peuvent poser des questions en cliquant sur l’onglet

“Discussion”.

Ils peuvent aussi prendre des notes et poser des 

signets à des instants précis de la vidéo.

Pour répondreaux questions des étudiants

• Vous devezafficher le lecteur (voir page précédente)

• Si vous avez 2 écrans, affichez le lecteur sur le 2ème écran.

• Si vous avez un seul écran, faire une pause de temps en temps, sans 

arrêter le recorder, pour afficher les questions et y répondre oralement. 

Le reste du temps, ne pas afficher la discussion à l’écran, sinon elle

cache la vue des étudiants.
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4. Gérer son cours en live ou son webinaire

c. Enregistrement audio-vidéo et diaporama

- Cochez la case Powerpoint ou Keynote et sélectionnez votre écran comme source vidéo secondaire.

- Ouvrez votre présentation sous la fenêtre Panopto. 

- Cliquez sur « Record », 

puis, dans la fenêtre Powerpoint (ou Keynote), lancez la présentation en mode diaporama.

- Lorsque vous avez terminé, appuyez sur (Command + Tab) pour retourner dans Panopto

et arrêter l’enregistrement ou utilisez le raccourci (Option + Command + R) pour arrêter.

Pour voir les questions des étudiants, vous êtes obligé de quitter le mode diaporama pour ouvrir le lecteur 

Panopto (voir page précédente). Vous pouvez le faire lors de pauses consacrées aux questions.

Si vous avez 2 écrans et un diaporama sans animation, vous pouvez l’enregistrer au format PDF et utiliser le 

partage d’écran (voir page précédente). Cela vous permettra de voir les questions des étudiant.e.s en direct.
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5. Arrêter son enregistrement vidéo

Pour sauvegarder votre enregistrement 

vidéo, cliquer sur « Terminé ». 

L’enregistrement est téléversé sur les 

serveurs de Panopto qui génèrent la vidéo

finale et la placent dans le Dossier 

Panopto de l’EPI visé au départ.
Nom de votre EPI
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3. Via la page du Dossier Panopto de votre EPI, vous
pouvez:

• « Modifier » la vidéo si vous souhaitez faire un 

léger montage et supprimer des passages
• Changer le titre de la vidéo via « Paramétres »

• obtenir l’URL de la vidéo dans « Partager »

pour l’insérer dans votre EPI (“ressource

Lien”).
• voir ses « Statistiques »

• la « Supprimer »

• Voir la liste des autres vidéos du cours.

2. Cliquez sur « Manage online » pour accéder à l’ensemble des 
vidéos rangées dans le Dossier Panopto de votre EPI.

5. Arrêter son enregistrement vidéo

1. Après avoir terminé votre enregistrement vidéo, vous accédez à la 
page où sont listés vos différents enregistrements en cours de traitement

ou ceux déjà traités.
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6. Mettre l’enregistrement vidéo pour ses étudiants sur son EPI

- Dans la section voulue de votre EPI, 

cliquez sur « Ajouter une activité ou une ressource »

- Puis, dans « Ressources », sélectionner « Page »

- Cliquer sur « Ajouter »
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NB : La ressource « Page » vous permettra d’obtenir des statistiques plus fines de vues de vos vidéos quand les étudiants cliqueront sur le 

lien inséré dans la section de l'EPI vers la dite page pour consulter votre vidéo.

Par ailleurs, si vous souhaitez afficher directement la vidéo sur la page de votre cours au sein d’une section, veuillez choisir la ressource 

« Etiquette » dans la liste ci-dessus.
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Titre de votre EPI

6. Mettre l’enregistrement vidéo pour ses étudiants sur son EPI

1 - Nommez la page qui accueillera votre video.

Cela peut être le titre de votre video de cours.
Ce titre sera affiché dans la section de l’EPI choisie

2 - Dans la zone « Contenu », cliquezsur le bouton Panopto

3 - Cliquez ensuite sur « la video à insérer » dans l’onglet « Choisir »

4 - Cliquez sur « Insert » pour intégrer la video dans la zone “contenu”

1

2
3

4
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• Une fois votre vidéo insérée dans la zone “Contenu”, 

il ne vous reste plus qu'à cliquer en bas du formulaire sur 

« Enregistrer et revenir au cours »

• Votre vidéo est ainsi insérée au sein de la section de l’EPI que 

vous avez choisie initialement et cela, dans une page web 
accessible aux étudiants grâce à un clic.

• Si vous le souhaitez, vous pouvez envoyer une notification à vos
étudiants pour les avertir de cette nouvelle ressource. Il vous suffit

de cliquer sur « Modifier » en face de la page web créée où se 
trouve votre vidéo, puis de cliquer sur «Notifications ». 
(Au besoin, une autre fiche d'aide concernant cette fonctionnalité

pourra vous y aider.)
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6. Mettre l’enregistrement vidéo pour ses étudiants sur son EPI
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