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Zoom : statistiques des réunions

Exporter les rapports de réunions
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Les rapports Zoom

La section « Analyse et rapports » du portail Web Zoom 

permet aux utilisateurs d’accéder aux statistiques liées à 

leurs propres réunions et webinaires. 

Elle fournit, entre autres, des informations détaillées sur les 

réunions, les webinaires et les participants, comme la liste 

complète des personnes ayant assisté à une réunion.
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Accéder aux rapports des réunions

1. Connectez-vous au portail Web Zoom depuis l’ENT.

2. Dans le menu de navigation, sur la gauche de l’écran, 

cliquez sur le menu « Analyse et rapports », puis 

« Réunions et webinaires ».

3. Cliquez sur le type de rapport « Historique des réunions 

et des webinaires ».
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Exporter le rapport d’une réunion

1. Depuis la page « Historique des réunions et des 

webinaires », définir les dates de la période durant 

laquelle la ou les réunions ont eu lieu.

2. Dans la liste des rapports disponibles, cliquer sur le 

nombre de participants d’un des rapports.

3. Une fois le rapport affiché, cocher les cases :

• « Exporter avec les données de réunion » pour 

intégrer dans le rapport l’intitulé de la réunion, 

le nom de l’intervenant (ou hôte de la réunion), 

la durée, les heures de début et de fin.

• « Afficher les participants uniques » pour 

regrouper les temps de connexion d’un même 

participant, notamment en cas de reconnexions 

multiples.

4. Cliquer sur le bouton « Exporter » pour enregistrer 

le rapport sur votre ordinateur.
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