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Activer le mode édition

Dans votre espace de cours, m ¢

cliquer en haut a droite sur le bouton
« mode d’édition »

+

B Activité ou ressource z
) ] ) B Sous-section
Dans la section voulue, cliquer sur le + puis sur
« Activité ou ressource »

Ajouter une activité ou ressource %
[Rechercher
Favoris Activités Ressources Recommandés
===
0! i B @&
I :Galerie
Dossier= Fichier | d'ima_. Livre Page URL
" O\ O, ¥ 0 *xO kO %o
Puis, dans « Ressources », sélectionner « Fichier » Zore
exte .
w @
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Renseigner les champs

Entrez le nom sous lequel vous souhaitez faire
apparaitre votre document.

Ajout Fichier
Tout déplier
v _Généraux e
’ H Y " . . f --------- et T —\‘
N’oubliez pas d’ajouter une courte description. i*___ ® [ i
Description Modiﬁer-A;cher Insérer  Format  Outils Tableau- :d: -
9 ¢ B I AV
Pensez a cocher cette case si vous souhaitez

HEY W p

m
1]
Wl
A
liil
Il

faire apparaitre votre description aux étudiant-es.

]

Qmots 4
-~ -
(D’Mﬁcher |a description sur la page de cours @
-
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Sélectionner et déposer

Il'y a2 fagcons de procéder : Ajout Fichier
v Généraux
« Soit faire glisser directement votre fichier ° | )

Description Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide

dans cette zone.

¢ BT A2 BHEH WM £ I === (1 % = =
» Soit cliquer sur I'icone « Ajouter un fichier », LT - G
puis « Déposer un fichier» pour sélectionner g At descrition sl pagedecos ©
votre fichier, /stectomner dos s Y Talle il des nouvea:ftiors 50 o
. , L / (e)m B et
et cliquer sur « Déposer ce fichier ». /! & Fones
H i i T i i i i
1 { | H
v i ®
Sélecteur de fichiers Y T ——— B e L O e e ™ == s
Et enfin, en bas de page, |
cliquer sur |
H H ] (| Envaoyer une netification de modification de contenu @
« Enregistrer et revenir au cours ». L ———___
“J { e e Rmmler—l
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Astuces : modifier I'affichage d’un fichier

Il est possible de modifier le comportement
du fichier lorsque I’étudiant-e clique dessus.
v Apparence

« Nouvelle fenétre » : Afichage °. J"[_‘*"";‘Hm,lefenét; T
/”’ ! 1

le document s’ouvrira dans une nouvelle fenétre du STTmme——— TTTm————
. . . . / Afficher la taile @
navigateur lorsque I'étudiant-e clique dessus;
v:' Afficher e type @
« Forcer le téléchargement » : Nouvelle fenétre ¢ | [ Afficher la date de dépétide modification @
le document sera automatiquement téléchargé lorsque Automatique
I'étudiant-e clique dessus Intégrer

Dans un cadre

Nouvelle fenétre

Forcer le téléchargement
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Astuces : montrer / cacher un fichier

@ Le fichier & télécharger permet de distribuer des documents dans de nombreux formats  #*
@ Le dossier permet de regrouper plusieurs fichiers relatifs 4 une méme thématique ou activite #*

Le fichier permet aussi de déposer un court enregistrement vidéo (ou audio) sur vofre EPI #*  MP4

Il est possible de rendre visible / invisible un fichier
pour les étudiant-es. Cela permet de préparer les
ressources a I’avance, de les rendre visibles au
moment voulu et de les cacher éventuellement ensuite.

Le fichier audio se présentera de cette maniére et avec son icone dédiee #* MP3

Aucun

Il suffit de cliquer sur les 3 petits points puis « Cacher »
dans le menu déroulant.

Ajouter une restriction

Il est possible également de programmer cette visibilité.
Cliquez sur les 3 petits points puis « Parametres »
pour sélectionner dans l'onglet « Restreindre I'acces » Vetudant | cot < | empirios conditonssuvrtes
Cliquer sur « Ajouter une restriction » puis « Date » et

. . L. X il § X ® Date \ a partir du 4 H?H septembre + H 2025 = Hm\ \E\ i
indiquez la période de disponibilité du fichier. T o
Ajouter une restriction
i i « i ». .
Enfin cliquer sur « Enregistrer». .. Seuls les membres du ou des groupes inclus

dans le groupement sélectionné voient
I’activité/ressource dans la page de I'EPI

@ Pour les vidéos longues, on utilisera une page sur laquelle on intégrera une vidéo distante en streaming (you Tube, vidéotheque UP1_) #

(o

Q@ Paramétres

 th Deplacer,

™ Dupliquer
2s Atfribution des réles
@ Supprimer
& Notifications

Ajouter une restriction

T ———————

1 Date I
L,

Note

Groupe

Groupement

Praofil utilisateur

Jeu de restrictions

Empécher I'acceés jusqu'a

1 (ou 2 partir) d'une date et

heure donnée.

Requiert Iatteinte d'une
note minimale par les
étudiants

N'autoriser que les
étudiants membres d’un
groupe spécifié ou de tous
les groupes.

N'autoriser que les
étudiants membres d'un
groupe dans un
groupement spécifié.
Contréle I'accés sur la base
des champs du profil de
étudiant

Ajouter un jeu de
resfrictions imbriquées pour
obtenir une logique
complexe.

| Annuler |

DSIUN -

SUN

FICHE AIDE 6



EPI | Mettre un fichier en ligne

Exemples d’utilisation et consignes

 Fichiers texte, présentation, tableur, image ;
* Fichiers vidéos et audio, pour en savoir plus reportez-vous a la fiche :
« Insérer des ressources audio ou Vvidéo ».

Consignes:

+ Lataille maximale des fichiers déposés est 20Mo
» Pour le nom de fichier, il est préférable d’éviter :

- les espaces,
- les caracteres accentués,
- et les titres trop longs.
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