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Créer des groupes permet à un·e enseignant·e de constituer des groupes

d'étudiant·es à l'intérieur d'un cours et d’associer des enseignant·es à ces groupes

Créer et utiliser les groupes 

en 2 minutes
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Utilisation des groupes

Créer des groupes permet :

• de gérer des groupes de travail et de mettre en place des activités (ex: wiki,

forum) par groupes sans être obligé de créer autant d’activités que de

groupes. Pour le wiki, la plateforme crée automatiquement un wiki par groupe,

reconnait les membres des groupes et gère les droits de lecture et d’écriture pour

chacun.

• d’associer des enseignant·es à ces groupes et, par exemple, pour la remise

de devoir de notifier les personne chargée de l’évaluation

• d’afficher les devoirs du groupe de l'enseignant·e uniquement, ce qui facilite le

téléchargement de l’ensemble des devoirs du groupe et la saisie des évaluations.
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Les manières de créer et/ou d'alimenter un groupe

1. Créer un groupe manuellement revient à créer un groupe et à y inscrire des étudiant·es.

2. Créer un groupe à partir d’une cohorte consiste à récupérer automatiquement le nom d'une cohorte et les 

étudiant·es qui y sont rattachés pour générer un groupe.

3. Permettre aux étudiant·es de s'auto-inscrire à des groupes créés au préalable avec l'outil « Choix de

groupe » .

4.Inscrire des étudiant·es dans un groupe avec un fichier texte
5. (type csv).
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Créer un groupe et inscrire des étudiant·es manuellement
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Sur la page de votre cours, dans le bloc « Administration », cliquez sur « Utilisateurs », puis sur « Groupes ».

Puis cliquer sur

« Créer un groupe »

Créer un groupe

5



EPI | Créer et utiliser les groupes en 5 min

DSIUN - SUN            FICHE AIDE

Indiquer le nom du groupe et cliquer sur « Enregistrer » en bas de la page.

Ajouter des utilisateurs dans un groupe
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Puis cliquer sur « Ajouter/retirer des utilisateurs »

Ajouter des utilisateurs dans un groupe
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Sélectionner les utilisateur·rice·s et cliquer sur «   Ajouter ». 

Enfin cliquer sur « Retour aux groupes ».

Ajouter des utilisateurs dans un groupe

Si un grand nombre de 

personnes est inscrit

dans l’espace de cours,

passer par la zone de

recherche pour retrouver

la personne souhaitée
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Créer un groupe à partir d’une cohorte
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Créer un groupe à partir d’une cohorte

Etape 1 –

Pour inscrire une cohorte (ex : groupes de TD) à votre espace, vous pouvez soit :

• Passer par le bloc « Création de cours » → « Paramétrage » et ajouter les cohortes à l'étape 3.

• Passer par le bloc « Administration » → « Utilisateurs » → « Méthodes d’inscription ».

Dans la page « Méthodes d’inscription », dans « Ajouter méthode »,

choisir « Synchronisation des cohortes ».
Ensuite, dans « Cohorte », entrer l'intitulé Apogée du groupe que vous voulez créer sur  l'espace

Puis sélectionner  le  groupe  dans  les  groupes  qui  vous  sont  proposés.

Répéter  la  manœuvre  pour  entrer  tous vos groupes de TD.

OU
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Créer un groupe à partir d’une cohorte

Etape 2 –

Une fois les cohortes inscrites à votre espace, vous pouvez créer automatiquement un groupe pour chaque

cohorte.

Pour ce faire, accéder au bloc « Administration du cours » → « Utilisateurs » → « Méthodes d’inscription » 

puis dans la page « Méthodes d’inscription », cliquer sur le petit crayon de paramétrage de la cohorte ciblée.
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Créer un groupe à partir d’une cohorte

Cliquer sur « Ajouter au groupe »

puis sur « Créer un groupe »

et enfin sur « Enregistrer ».

Le groupe est maintenant créé et 

comporte les étudiant·es de la cohorte.

**Attention :

Ces groupes ont pour nom l'intitulé de la cohorte associée. Celui-ci est parfois très long.

Si cette présentation ne correspond pas au besoin, ne le modifiez surtout pas

et utilisez une des trois autres solutions proposées.
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Permettre aux étudiant·es de s'auto-inscrire à des groupes
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Ajouter des utilisateurs dans un groupe

Ajouter une activité ou une ressource→ Activités → Choix de Groupe

Les paramètres permettent de :

• Limiter le nombre de participant.es par groupe

• Laisser la possibilité de modifier sa sélection

• Montrer ou pas les membres déjà inscrits dans le groupe

L’activité choix de groupe permet l’auto-inscription des étudiants dans un groupe
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Inscrire des étudiant·es dans un groupe avec un fichier texte
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Ajouter des utilisateurs dans un groupe avec un fichier texte

Si la cohorte du cours n’est pas à jour, il est possible

d’utiliser des fichiers contenant la liste des étudiant·es

inscrit·es au cours (téléchargeables sur l’ENT) pour

alimenter l'espace de cours

Depuis ce fichier, copier la colonne comportant les

numéros d’identification ou les adresses e-mails, sans le

titre et coller la dans un fichier .txt (outil bloc note)

Enregistrer le fichier et retourner à l'espace de cours.

Dans le bloc « Administration du cours »

→ « Utilisateurs »

→ « Importation des inscriptions »

1

2

Sélectionner le champ que 
vous avez collé dans votre 
fichier .txt

Avec cette fonctionnalité, vous 
pouvez aussi attribuer les étudiants 

du fichier .txt dans des groupes

Déposez le 
fichier .txt ici
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Paramétrer des activités pour des groupes
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Paramétrer des activités pour des groupes

Il ne reste plus qu’à ajouter des activités 

(devoir, forum, etc.) et à y paramétrer les groupes.

Pour la plupart des activités, les groupes se configurent 

dans le bloc « Réglages courants ».

3 modes de groupe possibles :

• aucun groupe,

• groupes  visibles : chaque groupe peut consulter  les 

travaux des autres groupes,

• groupes séparés : chaque groupe ne peut consulter que 

son propre travail, ceux des autres groupes leur étant 

invisibles.
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Visualiser les groupes

Dans la page « Groupes » chaque groupe affiche le nombre de participant·es et sa liste complète quand

on le sélectionne.
Dans l’onglet « Participants » le groupe de chaque participant de l'espace s'affiche aussi dans la colonne
« Groupes ».
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